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Windows Vista - Prise en main

Durée : 1 jour

Objectifs : Découvrir
les nouveautés de
I'environnement,
connaitre les options
de la nouvelle barre
des taches, savoir
utiliser les gadgets,
découvrir les
nouveautés apportées
par Vista sur le champ
de la recherche.

Niveau requis :
Utilisation courante du
poste de travail
Microsoft.

LES OPTIONS DE LA BARRE DES TACHES
o Utilisation des apercus des fenétres de la barre des taches
e Modification de I'affichage des fenétres (Windows Flip,
Windows Flip 3D)
e Modification des parameétres de la barre des taches

LES GADGETS

o Afficher, Masquer le volet Windows pour utiliser les gadgets
e Modifier la position du volet Windows

Utiliser les gadgets (calculatrice, horloge, météo, calendrier,
Notes...)

Modifier les options d'un gadget

Déplacer un gadget sur le bureau

Supprimer un gadget du volet Windows

Télécharger d'autres gadgets

LES RECHERCHES DE FICHIERS DANS L'EXPLORATEUR
WINDOWS

o Afficher la barre de menus

e Réorganiser les volets dans I'explorateur Windows

e Grouper, trier ou rechercher des fichiers par catégorie ou
par date

o Réaliser des recherches a partir de la zone de recherche
dans I'explorateur

e Utiliser la recherche avancée pour affiner les critéres de
recherche

e Attribuer un mot clé a un ou plusieurs fichiers

e Créer des dossiers de recherches pour ranger les fichiers
recherchés

e Réaliser des recherches a partir du menu Démarrer

e Rechercher les sites Internet qui traitent d'un sujet

WINDOWS VISTA POUR COMMUNIQUER ET PARTAGER DES
INFORMATIONS

e Ajouter des contacts dans I'explorateur

e Créer un groupe de contacts

e Utiliser le calendrier Windows pour gérer des taches et des
rendez-vous

o Présentation de Windows Malil

DECOUVRIR LES OUTILS MULTIMEDIA

e Utiliser le lecteur Windows Media pour lire et gérer des
fichiers audio

o Organiser les images et les vidéos dans la galerie de photos
Windows

e Utiliser Windows Movie Maker pour créer et gérer des clips
vidéo

e Présentation des fonctionnalités de DVD maker
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