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Word & Excel 2003 : Gestion des objets  
 
 
 
 
 
 
Durée : 0,5 jour 
 
 
Objectifs :  
Insérer des objets 
de type logos, 
tableaux, dessins 
dans des documents 
du type Word et 
Excel… 
 
 
Niveau requis :  
Avoir suivi le niveau 
1 de Word ou 
d'Excel, ou être 
familiarisé à 
l'utilisation de base 
de l'un des deux. 

 
 

LA NOTION D'OBJET 
 

 Insertion 
 Déplacement 
 Taille et manipulation 
 Modification de trame 
 Propriétés  
 Notion d'ancrage 

 
 

LA BARRE D'OUTILS DESSIN 
 

 Exploration des différents objets  
 Réalisation d'exemples 
 Insertion de logo dans l'entête de page 

 
 

LES INSERTIONS DE TABLEAUX EXCEL DANS WORD  
 

 Notion d'objet OLE 
 Avantages et limites de la fonctionnalité 
 Liaisons avec des classeurs enregistrés  

 


